
總務事務七 9-004 

國立勤益科技大學總務處事務組駐警隊 

教職員工汽、機車停車證 

薪資代扣繳申請標準作業流程 

1. 目的：為有效簡化本校辦理教職員工汽、機車停車證薪資代扣繳申請標準作  

      業流程，提高服務品質，制定本程序作為辦理國立勤益科技大學教職 

      員工汽、機車停車證薪資代扣繳之依據。 

2.依據：國立勤益科技大學車輛管理辦法、國立勤益科技大學汽、機車收費辦法 

3.範圍：本校教職員工。 
4.權責 :詳如 5.作業說明。 
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          5.作業說明: 

                5-1、教職員工至單簽 E 化平台事務組停車證系統申辦 

                5-2、事務組審核上述資料後，送至出納組。 

                5-3、審核通過，辦理完成由事務組發通知請申辦單位統一派員至事務組領證。 
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準備資料：國立勤益科技大學教職員工

汽、機車停車證薪資代扣繳申請表�



          6.控制重點:風險分布 2 

                6-1、送至出納組前檢核各處室資料是否無誤。 

                6-2、落實申請人連絡及車號資料建檔控管。 
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