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1. 本校近期重要建設工程進度表( 110.3)
	項次
	工程名稱
	工程主要節點
	工程進度與執行內容

	1
	新校區北側景觀及步道設施等工程
	規劃完成日期：109.03.18
細設完成日期：109.06.05
決標日期：109.07.22
開工日期：109.09.28
完工日期：110.01.25
驗收日期：
	本工程於109年9月28日開工，並於110年1月25日竣工，於2月22日辦理驗收，因驗收時尚有缺失 需改善，將依規定辦理複驗事宜。 

	2
	資源回收站
新建工程
	規劃完成日期：108.02.01
細設完成日期：108.03.13
決標日期：108.11.26
開工日期：109.02.11
完工日期：110.03.25(預定)
驗收日期：
	施工中，至2月底之預定進度為97%，實際進度為97.71%，超前0.71%。

	3
	運動場看臺
新建工程
	規劃完成日期：107.06.11
細設完成日期：107.09.08
決標日期：108.11.19
開工日期：109.03.11
完工日期：110.06.20(含工期展延)
驗收日期：
	施工中，至2月底之預定進度為59.3%，實際進度為56.69%，落後2.61%。

	4
	新校區大門等新建工程
	規劃完成日期：109.12.31
細設完成日期：
決標日期：
開工日期：
完工日期：
驗收日期：
	已於110年2月23日召開細部設計第一次審查會議，目前辦理修正作業中。

	5
	新校區停車場(停3)新建工程
	規劃完成日期：109.06.02
細設完成日期：
決標日期：
開工日期：
完工日期：
驗收日期：
	本工程細部設計資料(第二版)已於2月23日辦理預算審查會議，目前由建築師依審查意見辦理修正事宜。

	6
	學生宿舍
新建工程
	規劃完成日期：108.06.10
細設完成日期：108.11.08
決標日期：109.08.18
開工日期：109.11.20
完工日期：111.9.25(預定)
驗收日期：
	施工中，至2月底之預定進度為1.92%，實際進度為14.70%，超前12.78%。

	7
	國秀樓結構耐震補強工程
	規劃完成日期：
細設完成日期：
決標日期：
開工日期：
完工日期：
驗收日期：
	已於2月24日召開評選作業，目前簽辦評選結果及後續議約作業，預計於110年及111年暑假期間施工。

	8
	工業工程與管理館屋頂防水隔熱工程
	規劃完成日期：無
細設完成日期：無
決標日期：109.12.1
開工日期：109.12.17
完工日期：110.1.25
驗收日期：
	已於110年2月22日辦理驗收作業，後續將安排複驗事宜。

	9
	機車停車場地面AC修補
工程
	規劃完成日期：
細設完成日期：
決標日期：109.12.29
開工日期：110.1.18
完工日期：110.2.2
驗收日期：110.2.18
	已於110年2月18日完成驗收，後續辦理付款結案作業。

	10
	勤益學舍冷氣計費用電表
維修檢驗
	規劃完成日期：無
細設完成日期：無
決標日期：110.01.21
開工日期：110.2.20
完工日期：
驗收日期：
	本案為勞務採購，總計分7期辦理，完工期限為111年12月31日。


2. 積極辦理新校區環境清潔維護並保持道路、停車場清潔。
3.持續督導及維護本校環境清潔及場地管理等各項事務支援工作。
1. 鑑心廣場圓型(共四區)維護週邊走道落葉及看台持續澆水(因應枯水期改每週一次)，以維持廣場整體景觀。
1. 於12月25日完成青永館圍牆旁黃槐3株新種、圖資大樓門口兩側圓型翠竹綠整理、機械系前水池旁鳶尾新種，機械系前草坪並加種一株流蘇；2月均持續對新種植物約每減為週一、週五澆一次水，以維持存活。
1. 明秀湖整治，池中澡類清除已完成。
1. 於2月7日、8日，完成勤益學舍消毒、打腊及工程館蚊蟲消毒。
1. 於2月17日完成第一及第二停車場，周圍有擋到路燈之樹木修剪。
1. 於2月22日完成新運動場(戶政事務所對面)，傾倒樹機修剪。同時，已回報里長及區公所處理結果。
1. 持續每週至少一次不定時現場查核清潔人員出勤狀況。
4.進行佔用公共空間物品設備之巡查及確認各單位清除情況。
5.110年2月份大型廢棄物(桌子、椅子、大型看板…等)已於110年2月24日清運完畢。目前垃圾場子母車
  僅提供清運一般垃圾。
6.持續受理本校場地借用事宜，110年2月份申請時數計323小時。
7.持續辦理本校各單位設備、儀器及勞務等各項採購作業及驗收作業。
(1) 本年度全校設備費107,873,000元，截至2月28日止已支付2,706,919元。
(2) 110年2月份辦理各單位財務採購案計3件。
8.積極處理本校事務支援申請案件，110年2月份申請件數計65件。
9.於110年2月3日召開110年度第一次勞工退休準備金監督委員會，並辦理委職員變更事宜。
10.因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，相關防治工作如下：
(1) 持續於每日上午及下午將公共區域扶手、門把及電梯擦拭消毒。
(2) 持續辦理各項防疫物資採購，及提供各一級單位領取75%酒精、次氯酸錠等。
(3) 持續於每週五進行全校外圍環境消毒作業。
11. 停車管理重要工作事項：
(1)取締違規停放之汽、機車車輛總計16件。
(2)110年2月繳費機狀況排除及回報2次、車牌辨識系統狀況排除及回報2次。
(3)配合春節期間管制措施各地下停車場暫停使用事宜。
(4)辦理109學年度下學期兼任教師汽機車停車識別證事宜。
(5)彙整兼任老師汽車停車識別證資料交予廠商製作。
(6)彙整中部部分大專院校機車停車證黏貼方式及規劃外賓停車區。
12.本校經管財產相關業務辦理情形：
(1)2月新增45件財產(含非消耗品、無形資產)列管。
(2)2月完成1,083筆財產(含非消耗品、無形資產)移轉作業。
(3)完成2月份國有財產增減結存表及國有財產增減表報部作業。
(4)完成本年度第一次報廢品點收作業，並經主計室審核共計完成1,496筆財物之減帳工作。
(5)完成110年度行政院及所屬機關、學校宿舍管理情形自我檢核表報部作業。
(6)完成「國有公用財產管理情形自我檢核表」報部作業。
(7)辦理本校吉祥段97-6地號、勤益段13地號土地分割後續帳務調整作業。
(8)完成本校房屋稅證明之申請作業。
13.本校財產管理系統相關業務：
(1)修訂報廢申請作業功能中相關表單勘誤作業。
   (2)調整財產編號功能，列印時顯示填單日期及保管單位。
(3)辦理非消耗品增減結存表修正功能之新增作業。
(4)修訂新年度經費科目統計表，列印彙總表相同經費可合併顯示。
   (5)更新盤點表相關欄位，新增顯示「附屬設備」報廢再利用的狀態。
14.完成非消秏品增減結存表之修正作業，修正2,058筆非消秏品財產編號，並函送新財產標籤，請相關財產管理人於初盤期間更換新標籤。
15.函發110年度盤點作業通知，初盤期間為3/16-4/15，複盤期間為5/10-7/23。
各單位財產保管人或財產管理人員，自3/11起請至財產管理系統（路徑：本校網頁/行政單位/總務處/保管組/財產管理系統：8.1.4 盤點表列印作業），下載初盤盤點表，辦理初盤事宜。4月20日前，彙整盤點表電子檔，e-mail寄送保管組各承辦人員，以利複盤作業。
16.配合本校校發會召開臨時會議，校園規劃小組訂於110年3月底前召開109學年度第2學期第1次會議，提案截止日期為3/19；配合無紙化措施，提案請提供電子檔提案單及奉核簽呈(含附件)掃描檔。
17.擬陳報教育部核轉審計部審核本校行政大樓報廢案簽呈刻正簽辦中，預計3月底前函發申請案。
18.本校110年2月份線上簽核公文績效指標83.89%(948/1130)，其中全程線上簽核公文佔收創文比率81.94%(948/1157)。
19.本處110年2月份線上簽核公文比率74.59%(91/122)，其中線上簽核公文佔收創文比率64.54%(91/141)請各組呼籲同仁儘量使用電子公文簽核或發文，以提高電子公文績效。
20.110年2月份公文線上簽核，線上簽核公文轉紙本數21件，自創簽稿數(包含紙本及線上簽核)318件，其中全程線上簽核數145件，電子公文(當月結案)歸檔1173件，發文平均使用日數為3.31。
21.完成新進同仁、轉單位同仁、退休同仁及單位名稱之電子公文異動設定。
22.文書組保管之會計憑證目前主要置於誠樸館1樓G107、G108、G109、G110及G111等空間約400箱，囿於空間不足，部份裝箱會計憑證因檔案架空間不足無法上架而堆疊於地面。爰以每年平均約45箱會計憑證檔案需求數，爭取會計憑證檔案庫房空間需求約112坪，案經簽奉校長核示：請主秘瞭解現階段及未來校控空間，俾供通盤考量及預作規劃。(截至110年2月尚未核撥庫房空間)
23.落實公文歸檔管考，協助業務單位完成未歸檔公文後續清查(含銷號)作業。
24.持續辦理本(109)年度已屆保密期限機密檔案清查作業。
25.因應本校附設進修學院暨附設專科進修學校組織及學制歸併，簡級(乙)印及校長職章印信已完成繳銷作業，截角廢舊印信已領回，專簽後已轉由創辦人辦公室收執，將規劃典藏於校史館(追蹤結果：目前暫置創辦人辦公室尚未移轉校史館)。
26.本校簡級(乙)印套印於總預算案、總預算、總決算、學位證書、學位證明書等9種文件案，業報奉行政院秘書長110年1月14日院臺人字第1100001368號函及教育部110年1月19日臺教秘(三)字第1100007629號函備查。
27.本校「電子公文檔案管理系統」使用迄今已達10餘年之久，其使用IE瀏覽器執行程式日前微軟公司公佈自109年11月30日起將停止支援，亦即IE瀏覽器將完全不再更新任何與安全資訊有關的防護措施。已專案簽准由學校校控軟體設備費預編預算，於111年推動升級二代公文系統。
28.依據檔案法及其相關規定，擬定「國立勤益科技大學總務處文書組中長程計畫」及「國立勤益科技大學檔案管理110年度工作計畫」，簽奉核示：
(1) 因應會計憑證入庫所衍生需擴增檔案庫房部分，請主秘協調適當空間因應。
(2)因應行政大樓拆除，學校檔案庫房之選址，究採臨時庫房或長期性庫房建置，請主秘選址時一併評估。
(3)電子公文檔案管理系統升級案，請電算中心預留111年軟體設備費辦理。
29. 出納業務重要工作事項：
(1) 辦理全校教職員工薪資、鐘點費及各項補助款清冊製作及入帳事宜。
(2) 辦理各項款項代扣及解繳銀行作業。
(3) 辦理學校教職員工升等晉級等薪資清冊製作及劃撥入帳作業。
(4) 辦理109學年度第二學期繳費製單及收入解繳、統計分析等事宜。
(5) 配合採購、營繕等工程辦理收、退保證（固）金等事宜。
(6) 辦理推廣教育、建教合作招生收費事宜。
(7) 學校各項支出辦理支票開立支付作業及零用金(小額)支付工作。
(8) 配合學校校務基金運作辦理定期存款作業。
(9) 辦理政府網路採購卡電子支付作業加速支付。
(10)辦理二代健保補充保費扣繳匯整相關事宜。
(11)辦理多功能自動繳費機之收費相關業務。
(12)完成日報表、月報表、銀行往來調解表之編制及本校經管帳戶清理相關業務。
(13)完成所得稅併稅作業及所得稅單據(扣繳憑單)電子化相關業務。
30.本校目前定存資金共計截至110/02/28總定存值1,430,144,438元，校務基金活儲專戶帳上結存約226,991,709元（統計至110年03月03日）。
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