	(事務組存查)                              編號：               
	
	
	(申請單位存查)                            編號：               

	國  立  勤  益  科  技  大  學
總 務 處 事 務 組         公務車支援申請單
○請填寫時間申請日期：  　  年  　  月  　  日
	
	
	國  立  勤  益  科  技  大  學
總 務 處 事 務 組         公務車支援申請單
同左○申請日期：  　  年  　  月  　  日

	申請事由
	○請填寫什麼事情（不可填洽公）

    ○請填寫單位                ○請填寫乘坐人數
申請單位：                           乘坐人數：      人
	
	
	申請事由
	同左○
申請單位： 同左○                   乘坐人數：同左○人

	支援時間
	○填寫從本校出發時間及回程到校時間              
	
	
	
	

	支援地點
	○填寫支援地區
	集合地點
	○填寫本校上車地點
	
	
	
	

	處理情形
	(申請單位請勿填寫)

○如果有逾時，請帶隊老師填寫此欄位並簽名認證
	
	
	支援時間
	   同左○  月    日   時   分至   月   日   時    分

	
	
	
	
	支援地點同左○
	集合地點
	同左○

	申 請 人
	○申請人（請由老師或行政人員簽名或蓋章並留下聯絡電話）
	事 務 組

組    長
	
	
	
	      說       明
	一、公務車輛之申派請三天前提出。

二、各單位辦理相關活動(請於專案簽核後)；再申派公務車輛。   

三、調派事由如下：

（一）接送因公務來校視察、訪問及演講貴賓。
（二）接送各單位出席公務相關活動，其乘坐人數須超過三    人，得以申請使用。
（三）其它緊急事故。
四、有任何派車，請先至本組預登或洽分機2585聯絡。
五、填寫派車單請加掛單位收發編號及附單位卷宗。


	申請單位

主    管
	○申請單位之主管簽名或蓋章
	總 務 長
	
	
	
	
	

	事 務 組

承 辦 人
	
	校    長
	
	
	
	
	

	車輛使用記錄
	
	
	
	

	車次
	起迄地點
	起迄時間
	行駛時間
	行駛里程
	用車人簽章
	出場前里程表
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	回場前里程表
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	累計行駛里程
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	公里
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	添加燃料數量
	公升
	
	
	
	
	

	駕駛人員簽名：
	管理人員簽章：
	
	
	
	申請人
	同左○
	

	  
	
	
	


