	國立勤益科技大學 新增分機或專線電話 申請表

	申請單位
	
	申請日期
	    年    月    日

	申 請 人
	

	申裝地點
	

	申裝號碼
	

	申請開放
分機權限
	□校內      □台中市    □ 台中市以外縣市     □行動電話

	申請項目
	□增設分機門號   □申請原分機門號權限更改    □申請專線電話

	用
途
說
明
	

	注意事項

1.申請單位申請表經單位主管核章後，逕送本組經審核後，再陳請校長核定後辦理。
2.核准後之申請單正本請送事務組續辦，申請核准至開機時程約3個工作天。

3.開放台中市、台中市以外縣市、行動電話權限後產生之每月電話費用依「總機計費系統」計算，由各單位業務費項下自行核銷。
4.各單位申請之「中華電信公司」專線電話，依每月帳單金額由各單位業務費項下支出。
5.如遇「總機內線迴路版」用罄，需另行簽購時，應由事務組列案，待完成購置手續後再行裝設。

6.教學單位「實驗室」或「專科教室」等增加分機，概以原單位之分機號加設，所需費用由申請單位業務費項下支出。
7.各單位應本撙節原則，如非必要，無需另行申請中華電信專線，以本校分機開放撥打長途電話權限即可達到此功能。
8.申請「中華電信公司」專線電話，需待申請手續完成後再裝機。目前「中華電信」規費為新台幣2,200元，由申請單位業務費項下支出。
9.為完成「中華電信」申請手續，俟本申請表核准後再送文書組用印。

10.本組洽詢電話：04-23924505轉2588。

	申請單位
承 辦 人
	
	申請單位
主    管
	

	事 務 組
承 辦 人
	
	事 務 組
組    長
	

	總 務 長
	
	校    長
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