國立勤益科技大學工程採購作業程序表

依96.1.31校務會議決議辦理
112年1月1日修正
	項次
	預 算 發 包 金 額
	作 業 流 程
	備 註

	一
	新台幣壹萬元以下
	一、授權一級單位主管依權責決行。
二、驗收由各使用單位自行辦理，以單據及黏貼憑證簽印代替驗收紀錄。
三、得免收押標金、保證金，得不定底價。
	 

	二
	新台幣壹萬元(含)以上未達拾萬元
	一、由使用單位提出需求及經費來源，簽核定後，移承辦單位辦理。
二、由承辦單位取具一家估價單，簽奉核准後辦理。
三、驗收手續由承辦單位將單據及黏貼憑證簽印後簽會使用單位，代替驗收紀錄，並得視需要檢附財物清單。
四、得免收押標金、保證金，得不定底價。
五、得訂承攬書。
六、其他特殊情形簽奉核可者除外。
	1.依95.12.28之九十五學年度第一學期第五次擴大行政會議修正案辦理。
2.依行政院公共工程委員會民國111 年12月23日工程企字第110100798號令

	三
	新台幣壹拾伍萬元(含)以上未達壹佰伍拾萬元
	一、由使用單位提出需求、圖說及經費來源等相關資料，簽奉核可後，移承辦單位辦理。
二、底價之訂定由承辦單位提出預估底價，由校長(或其授權人)核定。
三、由承辦單位公開取得三家以上合格廠商之書面報價單，逕行比、議價，擇低於核定底價得標廠商後，簽奉核定辦理。
四、得收押標金及保證金。
五、驗收手續由校長指派主驗人員、承辦單位、使用單位會驗。
六、完工後，填具工程結算驗收證明書。
七、得訂契約書或承攬書。
八、其他特殊情形簽奉核可者除外。
	1.參照政府採購法第23、30、46、49、71、73條規定。
2.依行政院公共工程委員會民國111 年12月23日工程企字第110100798號令

	四
	新台幣壹佰伍拾萬元(含)以上未達伍仟萬元
	一、由使用單位提出需求、圖說、規格、標單及經費來源等相關資料，簽奉核可後，移承辦單位辦理。
二、底價之訂定由承辦單位提出預估底價，由校長(或其授權人)核定。 
三、由總務處擬妥招標公告稿，並檢同標單、投標須知、規格、圖說等有關資料簽辦，奉核准後，辦理公開招標程序。
四、公開招標：刊登政府採購公報並依政府採購法規定之等標期限內持續公告於招標資訊網路，公開取得三家以上(含)合格廠商，並簽請校長核派開標會議主持人，由承辦單位會同使用單位或接管單位召開開標、比價、議價會議，擇定得標廠商後簽奉核定辦理；並將決標結果刊登政府採購公報及依規定通知各投標廠商，無法決標者，亦同。
五、應收押標金及保證金。
六、驗收手續由校長指派主驗人員、承辦單位、使用單位或接管單位會驗。
七、完工後，填具工程結算驗收證明書。
八、其他特殊情形簽奉核可者除外。
	1.參照政府採購法第13、19、27、28、30、46、61、71、73條規定。
2.依行政院公共工程委員會民國111 年12月23日工程企字第110100798號令

	五
	新台幣伍仟萬元(含)以上
	一、由使用單位提出需求、圖說、規格、標單及經費來源等相關資料，簽奉核可後，移承辦單位辦理。
二、底價之訂定由承辦單位提出預估底價，由校長(或其授權人)核定。
三、由總務處擬妥招標公告稿，並檢同標單、投標須知、規格、圖說等有關資料簽辦，奉核准後，辦理公開招標程序。
四、公開招標：刊登政府採購公報並依政府採購法規定之等標期限內持續公告於招標資訊網路，公開取得三家以上(含)合格廠商，並簽請校長核派開標會議主持人，由承辦單位會同使用單位或接管單位召開開標、比價、議價會議，擇定得標廠商後簽奉核定辦理；並將決標結果刊登政府採購公報及依規定通知各投標廠商，無法決標者，亦同。
五、應收押標金及保證金。
六、驗收手續由校長指派主驗人員、承辦單位、使用單位或接管單位會驗。
七、完工後，填具工程結算驗收證明書。
八、有關開標、比價、議價、決標及驗收時，應於規定期限內檢送相關文件報請教育部派員監辦，驗收亦同。
九、其他特殊情形簽奉核可者除外。
	參照政府採購法第12、13、19、27、28、30、46、61、71、73條規定。


說明：
一、依據八十七年五月二十七日總統華總(一)義字第八七○○一○五七四○號令公佈「政府採購法」並於八十八年五月二十七日實施；本表未規定部份應依「政府採購法」及相關法令規定辦理之。
二、行政院公共工程委員會八十八年四月二日(八八)工程企字第八八○四四九○號函；教育部台八十八年四月七日台(八八)總(二)字第八八○三七四一三號函；營繕工程採購「巨額採購」為新台幣貳億元，「查核金額」為新台幣伍仟萬元，「公告金額」為新台幣壹佰萬元，「小額採購」為新台幣拾萬元。其中依行政院公共工程委員會民國111 年12月23日工程企字第110100798號令修正「公告金額」為新台幣壹佰伍拾萬元，「小額採購」為新台幣壹拾伍萬元。
三、工程採購作業程序如下：
1.一般零星修繕在新台幣壹萬元以下案件，授權一級單位主管依權責決行，由零用金支付。
2.新台幣壹萬元以下案件(非零用金部份)，需向經費控管單位登記該筆預算，再由各單位依本表一辦理。
3.新台幣壹萬(含)元以上案件，概由總務處營繕組統籌辦理，各單位除依照本表規定辦理外不得自行辦理(如因工程採購之情況特殊，簽奉核定者除外)，於申請時應檢附一家估價單以供參考。
4.新台幣壹拾伍萬元(含)以上未達壹佰伍拾萬元，除參照本表辦理外，得訂契約書或承攬書。
5.新台幣壹佰伍拾萬元(含)以上，除參照本表辦理外，應訂契約書。
6.以上採購作業之稽核配合本校經費稽核委員會規定辦理。
四、有關說明三工程監辦部份依據機關主(會)計單位會同監辦採購辦法及中央機關未達公告金額採購監辦辦法。
五、工程採購如訂定契約或承攬書，應於條文中載明保固責任；如未訂定工程採購契約書或承攬書者，亦可由承辦單位視需要要求承包商提出保固書或保固金。
六、工程採購金額在新台幣壹拾伍萬(不含)元以下者，得免訂契約書或承攬書，但得要求承包商提出保固書。
七、各單位申請工程採購時，不得規避比價或招標手續而分割辦理。
八、本作業程序表中，各項工程採購應取具申請單位所提供之估價單為預算金額。
九、本表作業程序規定事項，如因工程採購之情況特殊，簽奉核定者除外。
十、本程序表自發佈日起實施，如因法令修改得配合隨時修正之。
