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事件編號：                                                                                 首、續報

	國立勤益科技大學檔案庫房緊急災害通報單
	通報日期：   年   月   日   時   分

單    位：                 

	災害類別
	災害程度
	發生時間
	發生地點

	□ 1火災
□ 2.水災颱風

□ 3.其他災變

□ 4.人為破壞

□ 5.其他               
	等級
	嚴重程度

□ 甲級

□ 乙級

□ 丙級


	損壞描述


	年  月  日

時  分
	

	事件摘要
	

	事件原因

及經過

(按時間

先後條列)
	

	處理情形

(條例式)
	

	具體檢討

及改進措施
	

	備註
	一、甲級事件：應於獲知事件十分鐘內，以電話通報本校校安中心， 並於一小時內填寫校園災害事件通報單，以電子檔案傳送校安中心。若事發地點無法以網路通報或網路中斷時，則以傳真、紙本或其他方式替代。

二、乙級事件：應於獲知事件六小時內，透過網路完成通報作業。遇有網路中斷時，作業方式同甲級事件。

三、丙級事件：應於獲知事件一週內，透過即時通完成通報作業。

四、電話通報內容，應敘明下列事項：1. 人：科系、年級、姓別、年齡。2 .事：事件摘要。3. 時：發生年月日時分。

                                 4. 地：事件發生地點。5 .處理概況：緊急處置及後續處理。6. 請求支援事項建議事項。 

	單位承辦人：                                     

TEL：               FAX：

        

	單位主管：

會辦單位：

會簽意見

	總務長
	校安中心值勤人員擬辦意見
	校安中心主任核示

	
	
	


